Mesto Klecany
U Skolky 74, 250 67 Klecany

Klecany, dne 25. 8. 2025

VEREJNA VYZVA

meésto Klecany
zastoupené starostou mésta

vyhladuje vyzvu na obsazeni pracovniho mista

asistenta/asistentky vedeni mésta

dle zakona €.262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich pfedpisi, a nafizeni vlady
€.341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve veiejnych sluzbach a spravé ve znéni
pozdéjsich predpist

Pracovni pomér na dobu: neurcitou

Misto vykonu prace: Klecany

Predpokladany nastup: inned

Pfedpokladana vySe platu: 30 000,- K¢

Charakteristika vykondvané prace:

komunikace s ob&any a zaméstnanci mésta;

administrativni a organizacni ¢innost, bézné kancelaiské prace, podpora vedeni mésta;
pfiprava podkladd pro jednani samospravnych orgdn mésta;

sprava korespondence (véetné spisové sluzby a pfipravy archivace);

samostatné vedeni pfidélené agendy;

zvefejiiovani pfispévkl na internetovych strankach mésta, aktualizace stranek mésta;
socialni sité mésta;

zastupitelnost podatelny méstského Uradu.

Prfedpoklady uchazece pro vznik pracovniho poméru:

obédan CR;

dosazenivéku 18 let;

plna svépravnost;

bezuhonnost (za bezihonnou se nepovaZzuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné odsouzena pro
trestny €in spachany umyslné, nebo pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici



s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi, jako by nebyla
odsouzena).

Nabizime:
- pfispévek na stravovani;
- pfispévek na penzijni pojisténi;
- 5tydnl dovolené;
- moznost sebevzdélavani;
- prace v pfijemném prostiedi modernich kancelafskych prostor, pfatelsky kolektiv;
- odmény, osobni ohodnoceni.

PoZadavky na uchazecCe:

— Uplné stfedoSkolské vzdélani;

— znalost prace na PC;

— zéakladni pfehled v legislativé (zakon o obcich);

— schopnost samostatné peclivé prace a aktivniho pfistupu k fe$eni problém;
— organizacni schopnosti;

— seridzni, slusné a trpélivé jednani a vystupovani;

— proaktivni pfistup k ob¢anim;

— obc¢anska bezihonnost.

Pisemna pfihlaska v ndvaznosti na tuto vyzvu musi obsahovat:
— jméno, pfijmeni a titul uchazece;

— datum a misto narozeni uchazece;

— statni pfisluSnost uchazece,;

— misto trvalého pobytu uchazece;

— datum a podpis uchazece;

— kontaktni Udaje na uchazece, telefon, e-mail.

K pfihlaSce uchazec pfipoji:
— Zivotopis s uvedenim Udajl o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech
tykajicich se vySe uvedenych ¢innosti.

Vybrany uchazec pfipoji:
— vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsinez 3 mésice;
— Ufedné ovéfenou kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani.

Pfihlasky pfijima podatelna Méstského Ufadu Klecany, U Skolky 74, 250 67 Klecany
nejpozdéji do 15. 9. 2025.

Pohovor se zajemci se bude konat dne 17. 9. 2025 v prostorach Méstského ufadu Klecany.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo ukoncit tuto vyzvu bez vybéru konkrétniho uchazece.

Mgr. Daniel Dvorak
starosta

VyvéSeno dne:
Sejmuto dne:



