OBECNI URAD VETRUSICE

Vltavska 14, 250 67 Vétrusice, Praha — vychod, tel.:220 941 265, 220 940 507
e-mail: obec@vetrusice.cz. www.vetrusice.cz

Oznameni

o vyhlaseni vybérového fizeni pro vznik pracovniho poméru uiednika

Starostka obce Vétrusic vyhlasuje v souladu s § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich
uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zédkont, ve znéni pozdéjsich predpist (
dale jen zékon), vyberové fizeni na obsazeni funkéniho mista

Referent samospravy

Misto vykonu prace:
Obecni tfad VétruSice

Charakteristika pozice:

Zajistuje kompletni agendu OU, spravu tiedni desky, zajistuje vyvésovani a svéSovani listin,
pfipravuje propagaéni a informaéni texty pro potieby OU, provadi vidimaci a legalizaci listin,
piipravuje a vyfizuje objednavky kancelaiskych potieb, vybird mistni poplatky, zaklada a
archivuje dokumenty OU, zpracovava ptichozi postu

Platové podminky se fidi zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich
ptedpisii a natizenim vlady €. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vetejnych
sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Platova tiida: 8. platova tfida
Pracovni uvazek: 0,5 pracovniho tivazku na dobu neurcitou
Termin nastupu: dle domluvy nejradéji od 1.4.2018

Kvalifika¢ni predpoklady a poZzadavky:
- stiedoSkolské vzdelani s maturitni zkouSkou
- praxe ve vefejné sprave vitana
- odborna zkouska pro ufedniky vitdna — neni podminkou
- prace na PC — Ms Office (Word, Exel)
- dobré organiza¢ni, komunikaéni a rozhodovaci schopnosti
- Casova flexibilita, ochota se dale vzd€lavat
- fidi¢sky pritkaz skupiny B

Pi‘edpoklady pro vznik  pracovniho poméru uiednika — dle § 4 zakona &. 312/2002 Sb.,
- statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR
- dosaZeni véku 18 let
- zpusobilost k pravnim tkoniim
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- beztihonnost
- schopnost dorozumét se jednacim jazykem

Nalezitosti prihlasky:
- nazev vybérového fizeni
- jméno, pfijmeni, titul uchazece
- datum a misto narozeni
- statni pfislusnost
- misto trvalého pobytu, telefonické spojeni
- (islo OP
- datum a podpis

K prihlasce se pripoji nasledujici doklady dle § 6 odst. 4 zakona:
- strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti
- vypis z evidence rejstiiku trestil (ne starsi 3 mésict), u cizich statnich prislusniki téz
obdobny doklad osvédcujici bezahonnost vydany domovskym statem
- ovetena kopie dokladu o nejvyssim vzdélani

Misto a zpusob podavani prihlasek:

Uchaze¢ poda pisemnou piihlasku véetné dokladii podle pfedchoziho odstavce postou nebo
osobné na Obecnim ufadé VétruSice, Vitavska 14, Vétrusice, 25067, v obalce oznacené,,
Vybérové tfizeni — referent samospravy*.

Ptihlaska musi navic obsahovat prohlaseni uchazece o tom, Ze souhlasi s pouzitim osobnich
udajli uvedenych v piihlaSce pro vybérové fizeni ve smyslu zékona ¢. 101/2000Sb., o ochrané
osobnich udajt.

Blizsi informace poda starostka obce Petra Seféikova, tel: 604273716, obec@vetrusice.cz
nebo osobné v ifednich hodinach na OU.

Uzavérka prihlasek: 9.3.2018

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni.

Ve Vétrusicich dne 5.2.2018 Petra Seféikova, v.r.
starostka obce Vétrusice
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